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ال تعمسي اع فورشال عدب و بلا قبهم االقي الخطوات الواجب 

 :ةصمنال

 

ى منصة مة علخدب  طلة ي ملع ة القيام ب ورر ضب ة بلقت مسالة مؤسسالر ي مد  إخبار .1

 صص. خ ت الب سحات ي جحالء الوم ر اسم

انتظار مصادقة المديرية الإقليمية على طلب الخدمة التي قام بها مدير المؤسسة   .2

 في البحث واختيارها. ةحتى يتسنى للطالب إظهار المؤسس

بعد اختيار المؤسسة يتعين على الطالب إرسال المعلومات التالية لمنسق القسم  .3

قاطعة التي المؤسسة، المدينة والم اسمرقم البطاقة الوطنية، الاسم الكامل، )

المصادقة على الطلب وبالتالي  من أجل(  تتواجد بها مؤسسة الأعمال التربوية

 إمكانية تحميل رسالة المهام.

توقيعها من طرف الطالب في الخانة المخصصة ب  ج ي بعد تحميل رسالة المهام،  .4

)كما هو مبين في   له، وتوقيعها وختمها كذلك من طرف مدير المؤسسة المستقبلة

، وإرفاقها مع نسختين من كشف الحساب البنكي )الخاص بالطالب( الصورة(

بطاقة التعريف   مستخرج من الوكالة البنكية، موقع وممضي، ونسختين من

  .الوطنية، وإعطاؤهم لمنسق القسم

 

 

 

 



 

Siège: ENS Avenue Mohamed Bel Hassan El Ouazzani, BP : 5118. Takaddoum - Rabat Maroc. Annexe: Avenue Allal Elfassi Madinat Al irfane - Rabat 

TEL ; 05.37.75.80.96                  Email: ens@um5.ac.ma 

 

 نصائح وإرشادات:
 

 يتعين على الطلبة: 

 

 الالتزام بقواعد الانضباط والصرامة أثناء أدائهم لمهامهم بالمؤسسات المستقبلة.  •

 اتباع تعليمات مدراء المؤسسات المستقبلة. •

على طلبة السنة الثانية والثالثة الحفاظ على استقرارهم بنفس المؤسسات التي سبق لهم   •

 أن قاموا فيها بالأعمال التربوية. 

، وإذا كان هناك عدة خيارات لنفس  مؤسسة واحدة فقط على المنصة باختيارالقيام  •

خيار واحد فقط، عكس ذلك سيحرم من المصادقة    اختيارالمؤسسة عند البحث فعليه 

على طلبه. لأنه عند القيام بأكثر من اختيار واحد يتم الاستيلاء على أماكن طلبة آخرين  

 ( واحد كاف اختياروبالتالي حرمانهم من القيام باختيار المؤسسة )

في  ساعات (4) من طرف الطالبات والطلبة بمعدل أربع الأعمال التربوية تنجز •

 .عالأسبو
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 :ةويدليل استعمال منصة الأعمال الترب

 
 الصورةكما هو مبين في  الطلبة من طرف إدارة المؤسسة على المنصة بعد إدخال بيانات

 :طعبر الراب ، يصبح لدى كل طالب حساب يمكنه من الولوج إلى المنصة 1

https://aees.men.gov.ma/Account    واختيار المؤسسة التي سيزاول بها الأعمال

 التربوية. 

 
 1 الصورة

 

، وكلمة المرور  2 الصورةفي  يتم الولوج للمنصة بواسطة البريد الإلكتروني كما هو مبين

التي يتم التوصل بها عبر البريد الإلكتروني مباشرة بعد إدخال بيانات كل طالب من طرف  

 .3 الصورةفي  كما هو مبين إدارة المؤسسة في المنصة

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 الصورة 3

 الصورة 2 

  

 

 

https://aees.men.gov.ma/Account
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يطلب منك تغيير كلمة المرور أو الحفاظ على نفس كلمة المرور التي   بعد الولوج للمنصة،

 .توصلت بها عبر البريد الالكتروني

 

الفترات  "بالضغط على  يقوم كل طالب بملء الفترات الزمنية أول خطوة يتم القيام بها، 

كما هو مبين   السبت صباحا ومساءإلى  الإثنينكل الأيام من   ، بحيث يملأ" الزمنية المتاحة

 .4 لصورةافي 

 

 4 الصورة
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المؤسسة التي سيقوم فيها الطالب بالأعمال   اختياربعد ملء الفترات الزمنية، تأتي مرحلة 

والقيام بالبحث  ،  5  لصورةاكما هو مبين في  "لائحة طلبات الخدمةغط على " التربوية بالض

المديرية الإقليمية، الجماعة، السلك،  الخانات الأربع الأولى )  فقطعن المؤسسة بملء 

 . بحث( والضغط على زر ةيالمؤسسة التعليم

 

 

 

 5 لصورةا

 

 " هناك احتمالين:بحثعند الضغط على زر "

 الاحتمال الأول: 

بع الصغير أولا، ثم  ، بالتالي النقر على المر6الصورة ظهور المؤسسة كما هو مبين في 

"، وللتأكد من الاختيار يمكنك الضغط على  إضافة إلى لائحة الاختياراتالضغط على زر "

يعني لا يوجد أي إختيار،    0)قبل الأختيار يكون فيه    الاطلاع على لائحة الاختياراتزر 

 (. 1وعند إضافة المؤسسة إلى لائحة الاختيارات يصبح فيه  
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 6 لصورةا

 

  ،الاطلاع على لائحة الاختياراتاختيارك أو حذفه، يمكنك الضغط على زر للتأكد من 

حيث يظهر لك جدول فيه معلومات المؤسسة    7الصورة كما هو مبين في  بحثبعدها على 

 .  8 الصورةوزر حذف الطلب كما هو مبين في 

 

 7الصورة 
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 8الصورة 

 

رقم البطاقة الوطنية، الاسم  بعد اختيارك للمؤسسة، قم بإرسال معلوماتك الشخصية )

( لمنسق القسم قصد  المؤسسة، المدينة والجماعة المتواجدة بها المؤسسة  اسمل، الكام

 القيام بالمصادقة على طلبك وبالتالي تحميلك لرسالة المهام.

والضغط على    للرئيسيةبالدخول   رسالة المهامبعد المصادقة على طلبك، يمكنك تحميل 

 . 9الصورة  كما هو مبين في  أيقونة السهم الأخضر

 

 9الصورة 
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 المهام:  شكل رسالة

 

 

 

 

بعد تحميل رسالة المهام، المرجو توقيعها من طرف الطالب في الخانة المخصصة له،  

،  )كما هو مبين في الصورة( وتوقيعها وختمها كذلك من طرف مدير المؤسسة المستقبلة

( مستخرج من الوكالة  الخاص بالطالبوإرفاقها مع نسختين من كشف الحساب البنكي ) 

 .مبطاقة التعريف الوطنية، وإعطاؤهم لمنسق القس البنكية، موقع وممضي، ونسختين من
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 : الثاني الاحتمال 

لسبب   ،10الصورة عدم ظهور المؤسسة بعد الضغط على زر "بحث"، كما هو مبين في 

 من الأسباب التالية: 

. عدم قيام مدير المؤسسة المستقبلة بعملية طلب خدمة على منصة مسار وملء الحاجيات  1

 لية(. خباره بضرورة القيام بالعمإ)في هذه الحالة المرجو التواصل مع مدير المؤسسة و 

. عدم مصادقة المديرية الإقليمية على طلب الخدمة التي قام بها مدير المؤسسة )في هذه  2

ساعة على قيام المدير بطلب الخدمة إلى حين   48إلى   24الحالة يجب الانتظار ما بين  

 مصادقة المديرية الإقليمية على الطلب(. 

متاحة )في هذه الحالة على الطالب  . عدم ملء الطالب للأيام في خانة الفترات الزمنية ال3

 (.ومساءملء الأيام من الاثنين إلى السبت صباحا 

 

 10الصورة 

 


